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989/2021  

पे्रषक,  

मनोज कुमार 

ससंह, अपर 

मुख्य ससिव,  

उत्तर प्रदेश शासन। 

सेवा में,  

1.समस्त सजलासिकारी, 2. समस्त सजला पंिायत राज 

असिकारी,  

उत्तर 

प्रदेश।  

उत्तर प्रदेश। 

पंिायतीराज अनुभाग-3  

लखनऊः सदनांक 25 जुलाई, 2021 

सवषयः-ग्राम पंिायतो ंमें ग्राम ससिवालय की स्थापना सवषयक।  

महोदय,  

___ उत्तर प्रदेश में 58,189 ग्राम पंिायतें हैं, जो सि-स्तरीय पंिायती 

राज व्यवस्था की सबसे महत्वपूर्ण कडी है। परनु्त प्रदेश में अभी तक 

ग्राम पंिायतें अपना कायाणलय स्थासपत कर इसे व्यवस्स्थत रूप से 

िलाने में असमथण रही हैं। जबसक शासन की सभी महत्वपूर्ण योजनाएं 

ग्राम पंिायतो ंके माध्यम से अथवा ग्राम पंिायतो ंके सहयोग से ग्रामीर् 

के्षिो ंमें सियास्ित होती हैं।  



2- उत्तर प्रदेश की 78 प्रसतशत आबादी ग्रामीर् के्षि में अवस्स्थत है। अतः 

ग्राम पंिायतें योजनाओ ंके सफल सियाियन के सलए पूर्ण ससियता 

व सुदृढ़ व्यवस्था के साथ काम करें  यह प्रदेश की बडी आबादी के 

सवकास के सलए आवश्यक है। ग्राम पंिायतो ंमें पंिायत भवन अथवा 

सामुदासयक भवन बनाने का कायण सपछले कई वषों से िला आ रहा है 

इसके पीछे भी पंिायतो ंमें सनयसमत कायाणलय संिासलत हो यही सोि 

रही है। ग्राम पंिायत स्तर पर कायाणलय के संिालन के सलए पूवण प्रयास 

सफलतापूवणक सियास्ित नही ंहो पायी,ं क्ोसंक प्रदेश की 58,189 

ग्राम पंिायतो ंके सापेक्ष लगभग 16,421 ग्राम पंिायत असिकारी व 

ग्राम सवकास असिकारी के पद सृसजत हैं, सजसके सापेक्ष लगभग 

वतणमान में 11,008 कमी कायणरत हैं। एक ग्राम पंिायत स्तरीय कमी के 

पास एक से असिक ग्राम पंिायतें होने की वजह से वह प्रसतसदन सनयसमत 

रूप से ग्राम पंिायत में उपस्स्थत होकर कायाणलय का संिालन नही ंकर सकते।  

3- संसविान के 73वें संशोिन के बाद ग्राम पंिायतो ंको प्रसतसनिासनत 

सकए गये असिकार व दासयत्वो ंका समुसित सनवणहन के सलए इनका 

सुदृढ़ीकरर् आवश्यक है। सभी ग्राम पंिायतो ंको इन्टरनेट से जोडने 

हेतु योजना संिासलत है, कॉमन ससवणस सेन्टर  
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पंिायत कायाणलय में संिासलत हो ंइसके सनदेश भी पूवण से सनगणत हैं। 



शासन द्वारा बी0सी0-सखी के माध्यम से प्रते्यक ग्राम पंिायत में लोगो ं

को बैंसकंग सुसविा उपलब्ध हो इस पर कायण सकया जा रहा है। उपरोक्त 

सभी पहल ग्राम पंिायतो ंको आिुसनक व प्रभावी बनायेंगी। ग्राम स्तरीय 

सवसभन्न सवभागो ंके कमी आवश्यकतानुसार ग्राम पंिायत में एक जगह 

बैठकर कायण कर सके इसके सलए भी पंिायत कायाणलय का सियाशील 

होना आवश्यक है। ग्राम पंिायत की सनयसमत बैठकें  भी पंिायत 

कायाणलय में सनयत समय पर हो, यह पंिायत के प्रभावी तरीके से काम 

करने के सलए आवश्यक है।  

4- उपरोक्त तथ्ो ंके दृसिगत प्रते्यक ग्राम पंिायत में ग्राम 

ससिवालय की स्थापना ग्राम पंिायतो ंके कायण प्रर्ाली को प्रभावी 

बनाने के सलए आवश्यक है।  

5- ग्राम पंिायत कायाणलय भवन की यथा आवश्यकता मरम्मत/सवस्तार/नव-

सनमाणर् का कायण पूर्ण सकया जाना है। सनदेशालय में उपलब्ध सूिना के 

अनुसार 33577 ग्राम पंिायतो ंमें पंिायत भवन पूवण से सनसमणत है, इन 

पंिायत भवनो ंमें आवश्यकतानुसार मरम्मत व सवस्तार की 

कायणवाही अगले 03 माह में पूर्ण की जाए। 24617 पंिायत भवन 

सनसमणत सकए जाने है, सजनमें 2088 आर0जी0एस0ए0 के अन्तगणत 

तथा 22529 सवत्त आयोग एवं मनरेगा के अन्तगणत स्वीकृत कर सनसमणत 

सकए जाने है। इन सभी 24617 सनमाणर्ािीन पंिायत भवनो ंको 

अगले 03 माह के अन्दर युद्ध स्तर पर कायण करते हुए पूर्ण सकया 

जाना प्रस्तासवत है। ग्राम ससिवालय को फनीिर व इकु्पमेंट की 



आपूसतण करते हुए सुसस्ित सकया जाना है। एक ग्राम ससिवालय को 

सुसस्ित करने के सलए उपयोगाथण सामग्री का सववरर् व कम्प्यूटर आसद 

के से्पसीसफकेशन संलग्नक-1 पर है।  

6- उपरोक्तानुसार लगभग 1.75 लाख की िनरासश कायाणलय की साज-

सिा एवं कम्प्यूटर आसद के सलए अनुमन्य होगी। यहााँ यह स्पि सकया 

जाना है सक उपरोक्त फनीिर व एकु्पमेंट ग्राम पंिायतें स्वयं िय 

करेंगी और इसमें सवकास खण्ड अथवा सजला स्तर से कोई पूसलंग 

अथवा सैन्टर लाईज तरीके से सकसी भी दशा में िय की कायणवाही नही ं

की जाएगी। उपरोक्त समस्त िय में सवत्तीय सनयमो ंका अनुपालन 

ग्राम पंिायत द्वारा सुसनसित सकया जाना है। कायाणलय में इन्टरनेट की 

व्यवस्था ग्राम पंिायत द्वारा सुसनसित की जाएगी। ग्राम पंिायत भारत 

नेट के अन्तगणत  
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बी0बी0एन0एल0 अथवा जो भी अन्य कनेक्शन उपलब्ध हैं वह लेंगी। 

आवश्यकतानुसार डोगंल आसद का िय व प्रयोग भी सकया जा सकता है।  

7- जनसेवा केन्द्र की 

स्थापना:  

ग्राम ससिवालय में जनसेवा केन्द्र (सी0एस0सी0) की स्थापना हेतु भी 

आवश्यकतानुसार जगह उपलब्ध कराई जाएगी।  



8- बी0सी0-सखी  

बी0सी0-सखी के सलए भी ग्राम ससिवालय में जगह 

उपलब्ध कराई जाएगी।  

9- पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर का 

ियन की आवश्यकता:  

ग्राम पंिायत कायाणलय को पूवण में संिासलत करने के जो प्रयास सकए 

गए हैं, वे पूर्ण सफलता के साथ लागू नही ंहो पाए, क्ोसंक प्रदेश की 

58000 से असिक ग्राम पंिायतो ंमें लगभग 11,008 पंिायत ससिव 

कायणरत हैं, अतः प्रते्यक ग्राम पंिायत में प्रसतसदन इनकी उपस्स्थसत 

सम्भव नही ं है। ग्राम ससिवालय के सफल सियाियन के सलए यह 

आवश्यक है सक प्रते्यक ग्राम पंिायत में एक कमी कायाणलय के सदन 

प्रसतसदन संिालन के सलए तैनात हो। इस िम में पंिायत 

सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर की तैनाती 

आवश्यक है।  

10- पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर 

के ियन की प्रसिया  

(i)  

पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर की 

सनयुस्क्त के सलए आवेदन-पि आमंसित करने की सूिना ग्राम 

पंिायत के प्रिान द्वारा जारी की जायेगी तथा यह सूिना ग्राम 



पंिायत कायाणलय के सूिना पटल पर प्रकासशत की जाएगी तथा 

सूिना के प्रसारर् हेतु डुग्गी सपटवाकर मुनादी भी ग्राम पंिायत 

में करायी जायेगी।  

(ii) सूिना के प्रकाशन की सतसथ से 15 सदन तक आवेदन-पि ग्राम 

पंिायत अथवा  

सम्बस्ित सवकास खण्ड कायाणलय अथवा सजला पंिायतराज असिकारी 

कायाणलय में जमा सकये जा सकें गे। सजला पंिायतराज असिकारी 

कायाणलय अथवा सवकास खण्ड कायाणलय में संकसलत आवेदन पि 

प्राप्त करने की अंसतम सतसथ से 7 सदन के अन्दर सम्बस्ित ग्राम 

पंिायत को उपलब्ध कराये जायेंगे।  
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(iii) आवेदन पि सादे कागज पर शैसक्षक अहणता, आयु एवं जासत संबंिी 

प्रमार्-पि के  

साथ प्रसु्तत सकये 

जायेंगे।  

(iv) समस्त आवेदन पि ग्राम पंिायत की प्रशाससनक ससमसत के 

समक्ष सविाराथण  

प्रसु्तत सकये 

जायेंगे।  



(v) ग्राम पंिायत की प्रशाससनक ससमसत हाईसू्कल तथा इण्टरमीसडएट 

के प्राप्तांको ंके  

प्रसतशत के औसत अंको ंके आिार पर पंिायत सहायक के ियन 

हेतु पािता सूिी तैयार करेगी तथा सूिी में सबसे असिक अंक 

प्राप्त करने वाले अभ्यथी का नाम पहले प्रिम पर और उससे कम 

अंक वाले अभ्यसथणयो ंको अवरोही िम में सूिीबद्ध सकया जायेगा। 

प्रशाससनक ससमसत सूिी में सबसे असिक अंक प्राप्त करने वाले 

अभ्यथी का ियन करेगी तथा ग्राम पंिायत से उसका अनुमोदन 

प्राप्त करेगी। यसद सवाणसिक अंक प्राप्त करने वाला उम्मीदवार 

इचु्छक नही ं है तो योग्यता िम में अगले उम्मीदवार का ियन 

सकया जायेगा।  

(vi) ियसनत अभ्यथी का पूर्ण सववरर् सजलासिकारी की अध्यक्षता में 

गसठत ससमसत  

को पे्रसषत सकया जायेगा, सजसके अन्य सदस्य मुख्य सवकास 

असिकारी एवं सजला पंिायत राज असिकारी (सदस्य/ससिव) 

होगें। सजलासिकारी की अध्यक्षता में गसठत ससमसत को माि यह 

असिकार होगा सक वह ग्राम पंिायत द्वारा ियसनत अभ्यथी की 

पािता/अहणता का परीक्षर् करें  तथा यसद अभ्यथी सनिाणररत 

पािता/अहणता को पूरा करता है तो ससमसत द्वारा ग्राम पंिायत को 

सनयुस्क्त हेतु संसु्तसत कर दी जायेगी। उक्त ससमसत को अपनी 

तरफ से सकसी अन्य अभ्यथी के नाम की संसु्तसत करने का 



असिकार नही ंहोगा। यसद ग्राम पंिायत द्वारा ियसनत अभ्यथी 

सनिाणररत योग्यता को पूरा नही ंकरता है तो ससमसत द्वारा सूसित 

सकये जाने पर  

ग्राम पंिायत द्वारा पुनः अन्य अभ्यथी का ियन 

सकया जायेगा।  

(vii) ग्राम पंिायत अपने प्रस्ताव के माध्यम से उक्त प्रकार से ियसनत 

व्यस्क्त की  

सेवाएं एक वषण की संसवदा पर प्राप्त कर सकेगी। ग्राम पंिायत 

की ओर से ग्राम प्रिान द्वारा एवं संसवदा पर रखे जाने वाले 

ियसनत व्यस्क्त द्वारा अनुबि-पि पर हस्ताक्षर सकये जायेंगे। 

हस्ताक्षररत अनुबि पि की प्रसत सजला पंिायत राज असिकारी 

को ररकाडण  हेतु भेजी जायेगी। एक वषण की अवसि की संसवदा 

समाप्त होने पर नया ियन उक्त प्रसिया के अनुसार सकया 

जायेगा। साथ ही एक वषण  
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तक कायण करने वाले पंिायत कमी की सेवायें संतोषजनक पायी जाती 

हैं, तो ग्राम सभा की खुली बैठक में सविार करके पाररत प्रस्ताव के 

आिार पर पुनः उसकी संसवदा का वषाणनुवषण नवीनीकरर् 

असिकतम 2 वषण के सलए सकया जा सकेगा।  



(viii) पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के 

आवेदन पि का प्रारूप  

संलग्नक-2 पर 

है।  

(ix) पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर व ग्राम 

पंिायत के मध्य  

सकये जाने वाले अनुबि पि का प्रारूप संलग्नक-

3 पर है।  

(x) पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के ियन 

की समय-साररर्ी  

संलग्नक-4 पर 

है।  

11. पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर हेतु 

अहणतायें: (i) पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी 

आपरेटर के सलए नू्यनतम शैसक्षक  

योग्यता उत्तर प्रदेश माध्यसमक सशक्षा पररषद द्वारा संिासलत 

इण्टरमीसडएट परीक्षा उत्तीर्ण या राज्य सरकार द्वारा इसके 

समकक्ष मान्यता प्राप्त कोई अन्य अहणता होगी।  

(ii) पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के सलए 

नू्यनतम आयु ियन  



वषण की 01 जुलाई को 18 वषण तथा असिकतम आयु 40 वषण होगी। 

अनुसूसित जासत, अनुसूसित जनजासत, सपछडा वगण के सलए 

असिकतम आयु सीमा में 5 वषण की छूट दी जाएगी।  

(iii) पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के सलए 

अभ्यथी उसी ग्राम  

पंिायत का सनवासी 

होगा।  

12. आरक्षर्  

आरक्षर् की व्यवस्था इस प्रकार होगी सक पंिायत राज असिसनयम में 

दी गयी व्यवस्था के अनुसार जो पंिायतें सजस शे्रर्ी के सलए आरसक्षत 

हैं, उन पंिायतो ंमें उसी आरसक्षत शे्रर्ी के पंिायत सहायक का ियन 

सकया जायेगा अथाणत् सजन पंिायतो ंके प्रिान पद अनुसूसित जासत के 

सलए आरसक्षत हैं उनमें अनुसूसित जासत का, सजन पंिायतो ंके प्रिान 

पद अनुसूसित जनजासत के हैं, वहां अनुसूसित जनजासत तथा सजन  
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पंिायतो ंके प्रिान पद अनुसूसित जन जासत मसहला, अनुसूसित 

जासत मसहला, सपछडी जासत मसहला व मसहला के आरसक्षत है, वहााँ उसी शे्रर्ी 

की मसहला अभ्यथी ियसनत कर पंिायत सहायक/एकाउण्टेंट कम डाटा इन्टर ी 

आपरेटर सनयुक्त सकया जाएगा।  



13- कोसवड-19 से मृतक के वाररसान 

हेतु प्रासविान  

ग्राम पंिायत में कोसवड-19 से मृत व्यस्क्त के पररवार से (पत्नी या 

पसत, पुि, असववासहत पुिी, सविवा पुिी, सविवा माता, असववासहत 

भाई, असववासहत बहन) को, अगर वह उस ग्राम पंिायत के आरक्षर् 

शे्रर्ी को पूरा करते हैं और इण्टरमीसडएट पास हैं तो उन्हें ियसनत 

सकया जायेगा। यहां यह स्पि सकया जाना है सक सामान्य शे्रर्ी की ग्राम 

पंिायतो ंमें कोसवड-19 की वजह से हुई मृतु्य का लाभ सामान्य शे्रर्ी 

के पररवार को ही सदया जायेगा। यसद एक ग्राम पंिायत में आरक्षर् 

की शे्रर्ी पूर्ण करते हुए एक से असिक कोसवड-19 से मृतक के 

वाररसानो ंके आवेदन प्राप्त होते हैं तो वहां हाईसू्कल व इण्टरमीसडएट 

के प्राप्तांको ंके प्रसतशत का औसत असिक होगंें, उन्हें ियसनत सकया 

जायेगा। कोसवड-19 जांि में पॉसजसटव होने की पुसि, एण्टीजन, 

आर.टी.-पी.सी.आर., ब्लड टेस्ट एवं ससटी-सै्कन के आिार पर की 

जायेगी। कोसवड-19 पॉसजसटव होने की सतसथ से 30 सदन के अन्दर 

मृतु्य होने की दशा में इसे कोसवड-19 से हुई मृतु्य मानी जायेगी। 

कोसवड-19 से मृतक के वाररसान को आवेदन पि के साथ कोसवड-

19 की जांि ररपोटण एवं मृतु्य प्रमार्-पि संलग्न करना होगा। 14. 

मानदेय  

__संसवदा पर अपनी सेवाएं ग्राम पंिायत को उपलब्ध कराने वाले 

पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर को ग्राम 



पंिायत द्वारा उसकी सेवाओ ंके बदले में रू. 6000/- प्रसतमाह का 

भुगतान सकया जायेगा। उक्त िनरासश का भुगतान ग्राम पंिायत द्वारा 

सवत्त आयोग की िनरासश, ग्राम सनसि तथा अन्य योजनान्तगणत उपलब्ध 

प्रशाससनक मद हेतु अनुमन्य िनरासश से सकया जाएगा।  

15. प्रसशक्षर्  

पंिायतीराज सनदेशालय, पंिायतीराज प्रसशक्षर् संस्थान (सप्रट) के 

माध्यम से सभी ियसनत पंिायत सहायको ंको आवश्यक प्रारंसभक 

प्रसशक्षर् ियन के 02 माह के अन्दर  
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पूर्ण करेगी। राज्य सरकार द्वारा आयोसजत सकये जाने वाले प्रसशक्षर् 

में पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर को 

प्रसशक्षर् लेना असनवायण होगा। 16. पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-

कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के सवरुद्ध कायणवाही  

__पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर पर 

प्रशासकीय सनयंिर् पूर्णतः संबंसित ग्राम पंिायत का होगा। पंिायत 

सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर का कायण व आिरर् 

संतोषजनक न होने की दशा में उसके सवरूद्ध कायणवाही करने का 

असिकार ग्राम पंिायत में सनसहत होगा। पंिायत 

सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी. आपरेटर को कारर् बताओ 

सूिना सदए जाने तथा यसद कोई उत्तर उसके द्वारा सदया गया हो तो उस 



पर सविार करने के उपरान्त ग्राम पंिायत कुल सदस्यो ंकी संख्या के 

दो-सतहाई बहुमत से उसके साथ की गयी संसवदा को एक माह की 

नोसटस अथवा उसके स्थान पर एक माह का मानदेय देकर सनरस्त 

कर सकेगी। इस संबंि में ग्राम पंिायत का सनर्णय अस्न्तम होगा और 

इस प्रकार हटाये गये पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी 

आपरेटर को पुनः इस रूप में कायण करने नही ंसदया जायेगा। पंिायत 

सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर द्वारा ससिव, ग्राम 

पंिायत के सामान्य सनदेशन में काम सकया जायेगा। पंिायत 

सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम डाटा इन्टर ी आपरेटर द्वारा समय-समय 

पर ग्राम पंिायत से उसे स पें गए अन्य कायण  

भी सम्पासदत सकये 

जायेंगे।  

17. सम्बस्ियो ंके पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी 

आपरेटर के रूप में रखने पर रोक  

कोई भी व्यस्क्त, जो संबंसित ग्राम पंिायत के प्रिान, उप प्रिान, सदस्य 

अथवा ससिव,ग्राम पंिायत का संबंिी है, पंिायत 

सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के रूप में नही ंरखा 

जा सकेगा। सम्बस्ियो ंका तात्पयण सपता, दादा, श्वसुर (सपतृ अथवा मातृ 

संबंिी) पुि, प ि, दामाद, पुि-विु, बहन, पसत, पत्नी, पुिी, मां से है।  

18. प्रसतबि  



पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के रूप में 

सकसी ऐसे व्यस्क्त की सेवाएं प्राप्त नही ं की जाएगी, सजसे केन्द्रीय 

सरकार एवं राज्य सरकार अथवा सकसी स्थानीय प्रासिकारी अथवा 

सकसी शैसक्षक संस्थान जो सक राज्य सरकार से  
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मान्यता प्राप्त एवं सहायसतत है की सेवा से पृथक सकया गया हो अथवा 

सेवाचु्यत का दण्ड सदया गया हो अथवा जेल की सजा अथवा जो सकसी 

अनैसतक कायों में सलप्त होने के कारर् जेल की सजा काट िुका हो।  

19. पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी 

आपरेटर के दासयत्व  

_ पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर ग्राम 

ससिवालय व पंिायत कायाणलय को सनयसमत रूप से खोलने एवं 

संिासलत करने के सलए सजमे्मदार होगें। पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-

कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर द्वारा ग्राम पंिायत के वासषणक कायण योजना की 

ऑनलाइन इन्टर ी, सवसभन्न सवभागो ंद्वारा संिासलत व्यस्क्तगत लाभासथणयो ं

की योजनाओ ंके बारे में सूिना ऑनलाइन अपने कम्प्यूटर पर मेने्टन 

करनी होगी। ग्राम पंिायत के माध्यम से अथवा ग्राम पंिायत में 

सियास्ित की जाने वाली समस्त योजनाओ ं के बारे में आवश्यक 

जानकारी योजनाओ ंके सम्बि में, योजना की पािता के सम्बि में 



अथवा लाभासथणयो ंके सम्बि में कम्प्यूटर में मेन्टन की जायेगी। ग्राम 

पंिायत में सभी पाि व्यस्क्तयो ंको आवश्यकतानुसार इनकी जानकारी 

उपलब्ध कराई जाएगी। ग्राम पंिायतो ं में अगर कोई व्यस्क्त सकसी 

योजना के सम्बि में जानकारी िाहता है अथवा इन्टरनेट के माध्यम 

से कोई कायण सम्पासदत करना िाहता है तो उसमें उनकी मदद की 

जायेगी। इनके द्वारा सासलड वेस्ट मैनेजमेन्ट एवं पेयजल के यूजर िाजण 

के सनयसमत कलेक्शन तथा ररकाडण  कीसपंग का कायण भी सकया जाएगा। 

पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर द्वारा ग्राम 

पंिायत की समस्त बैठको ंमें प्रसतभाग सकया जाएगा और ग्राम प्रिानो ं

के सनदेशानुसार कायणवाही की जायेगी।  

20. कायाणलय व पररसर की सफाई 

व्यवस्था:  

प्रते्यक ग्राम पंिायत भवन व पररसर में साफ-सफाई की सजमे्मदारी 

उस ग्राम पंिायत में तैनात सफाई कमी की होगी। अगर सकसी ग्राम 

पंिायत में एक से असिक सफाई कमी हो ंतो ग्राम ससिवालय पररसर 

व कमरो ंकी साफ-सफाई के सलए उनकी डू्यटी रोस्टर के अनुसार 

लगायी जाएगी।  
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21. ग्राम पंिायत से सम्बस्ित समस्त दस्तावेजो ंकी 

कायाणलय में उपलब्धता  

(i) सवसभन्न योजनाओ/ंस्रोतो ंसे प्राप्त होने वाली िनरासश का 

सववरर्/सनगणत आदेश।  

(ii)  

बी.पी.एल. पररवारो ंकी 

सूिी। .  

(iii) सवसभन्न योजनाओ ंके पाि लाभासथणयो ंकी 

सूिी।  

(iv) सवसभन्न योजनाओ ंमें लाभ प्राप्त प्राप्त करने के सलए 

आवेदन-पि।  

(v) जन्म-मृतु्य पंजीकरर् प्रपि, पररवार रसजस्टर, ग्राम पंिायत के 

आय-व्यय से संबंसित पुस्स्तका एवं सबल-वाउिर, उपस्स्थत पंसजका, 

ग्राम पंिायत एवं ग्राम सभा के कायणवाही रसजस्टर, स्टाक रसजस्टर, 

पररसम्पसत्त रसजस्टर, ऑसडट प्रसतयां, ग्राम पंिायत सवकास 

योजना/जी.पी.डी.पी. की कायणयोजना, ई-ग्राम स्वराज पोटणल पर 

अपलोड कायणयोजना की प्रसत आसद।  

(vi) महत्वपूर्ण जानकारी देने योग्य सडस्ले 

बोडण/सूिना पट्ट।  



पंिायत सहायक द्वारा उपरोक्त ररकाडण  यथा सम्भव सडजीटली 

कम्प्यूटर पर मेने्टन सकया जाएगा। पंिायत सहायक एवं उस ग्राम 

पंिायत में तैनात सफाई कमणिारी की दैसनक उपस्स्थसत ग्राम 

ससिवालय में स्थासपत कम्प्यूटर के माध्यम से दजण की जायेगी। उक्त 

उपस्स्थसत के सापेक्ष मानदेय/वेतन भुगतान की व्यवस्था बनायी 

जायेगी।  

22. सवत्त पोषर्  

ग्राम ससिवालय की स्थापना व संिालन हेतु केन्द्रीय सवत्त आयोग व राज्य सवत्त 

आयोग के अन्तगणत उपलब्ध िनरासश, ग्राम पंिायतो ंको ओन ररसोसण 

रेवेनू्य से ग्राम सनसि में उपलब्ध िनरासश तथा सवसभन्न योजनाओ ं के 

अन्तगणत प्रशाससनक व्यय हेतु अनुमन्य िनरासश से की जाएगी। ग्राम 

ससिवालय की स्थापना व संिालन पर होने वाले व्यय, फनीिर, 

कम्प्यूटर, इन्टरनेट, सबजली, मानदेय आसद के भुगतान के सम्भासवत 

व्यय को वासषणक कायणयोजना का भाग बनाते हुए ई-ग्राम स्वराज पोटणल पर 

अपडेट सकया जाएगा।  
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इस सम्बि में मुझे यह कहने का सनदेश हुआ है सक उपरोक्तानुसार 



संलग्नक-4 में सदये गये समय-साररर्ी का अनुपालन सुसनसित करते 

हुए आवश्यक कायणवाही कराने का कि करें।  

संलग्नक-यथोक्त।  

भवदीय,  

Manaf 15.9.21  

(मनोज कुमार 

ससंह) अपर मुख्य 

ससिव।  

संख्या व सदनांकः-तदैव। प्रसतसलसपः- सनम्नसलस्खत को सूिनाथण एवं 

आवश्यक कायणवाही हेतु पे्रसषतः 1. अपर मुख्य ससिव/प्रमुख 

ससिव-राजस्व, ग्राम्य सवकास, सशक्षा, सिसकत्सा एवं  

स्वास्थ्य, मसहला एवं बाल सवकास, गृह एवं गोपन सवभाग, 

उत्तर प्रदेश शासन।  

सनदेशक, पंिायती राज, उत्तर 

प्रदेश। 3. समस्त मंडलायुक्त, 

उत्तर प्रदेशा।  

समस्त मंडलीय उपसनदेशक, पंिायत, 

उत्तर प्रदेश। 5. समस्त मुख्य सवकास 

असिकारी, उत्तर प्रदेश।  



समस्त खण्ड सवकास असिकारी एवं सहायक सवकास 

असिकारी-पंिायत, उत्तर  

प्रदेश। 7. समस्त ग्राम पंिायत 

प्रिान/ससिव, उत्तर प्रदेश।  

आज्ञा से, ,  

Manal (मनोज 

कुमार ससंह) 

अपर मुख्य 

ससिव।  
संलग्नक-1  
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=  

=  

=  

-  

-  

-  

-  
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-  
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-  

-  

 

पंिायत सहायक/एकाउणे्टन्ट-कम-डाटा इन्टर ी 

आपरेटर हेतु आवेदन  

स्पि फोटो  

आवेदन प्रारूप  

सिपकाएं  

-  

ल  

+  



आवेदक का नामः सपता एवं माता का नामः जन्म 

सतसथ(हाई सू्कल के अंकपि के 

अनुसार)  

आयु(01 जुलाई 

2021)..................वषण.............महीने...................सदन 5. 

जेंडर(मसहला/पुरूष/अन्य) ...................... 6. 

शे्रर्ी(अनु0ज0जा0/अनु0जा0/सपछडे/सामान्य)::............ 7. 

पि व्यवहार का पता 8. मोबाइल नम्बर.......... 9- शैसक्षक 

योग्यता(उच्चतम सशक्षा तक प्रमार्पि के साथ)  

परीक्षा परीक्षा बोडण/ सव0 | सवषय ि0 | का नाम 

| उत्तीर्ण का  
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पपासा ................  

(यह अनुबि रू0 100/- के स्टाम्प पर सनष्पासदत सकया जाएगा) यह 

अनुबि आज सन 20.... के माह .........के...........वे सदन को ग्राम 

पंिायत........... सवकास खण्ड................जनपद...................के ग्राम 

प्रिान श्री/श्रीमती......................पुि  

..................... सनवासी ग्राम ..........जनपद.............(सजसे 

एतद्पिात पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर 

कहा गया है) प्रथम पक्ष  

तथा  

श्री........................पुि..................आयु..........सनवासी. 

ग्राम...............सवकास खण्ड..............जनपद.............(सजसे 

एतद्पिात कहा गया है) सद्वतीय पक्ष के मध्य सनष्पासदत सकया गया है। 

(1) यह ग्राम पंिायत ससिवालय के कायों एवं दासयत्वो ंको सुिारू 

रूप से सम्पासदत करने हेतु पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा 

इन्टर ी आपरेटर को संसवदा पर तैनात करने हेतु ग्राम पंिायत सहमत 

है तथा पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर भी  

संसवदा पर कायण करने हेतु सहमत है। अतः यह अनुबि सनम्न का 

साक्षी है 1. यह सक ग्राम पंिायत में पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-

कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर की संसवदा पर सनयुस्क्त एक वषण से 

अनसिक अवसि के सलए होगी तथा यह संसवदा की सदनांक ........से 

प्रारम्भ होकर सदनांक.........तक प्रभावी मानी जायेगी।  

2. यह सक संसवदा की उक्त अवसि में संसवदा पर सनयुस्क्त पंिायत 

सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर को रूपया 6000/-



(रूपया छः हजार) माि प्रसतमाह की दर से सनयत मानदेय होगा और 

सनिाणररत मानदेय की िनरासश के असतररक्त कोई अन्य िनरासश सकसी 

भी दशा में पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम- डाटा इन्टर ी आपरेटर को देय 

न होगी। 3. यह सक संसवदा पर रखे गये पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-

कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर का कायणकाल संसवदा समाप्त होने की 

सतसथ........ को पूर्ण हो जायेगा और इस सतसथ को यह संसवदा सं्वय ही 

सनष्प्रभावी मानी जायेगी। 4. यह सक संसवदा पर सनयुक्त पंिायत 

सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर का कायण संतोषजनक 

पाये जाने की दशा में ग्राम पंिायत द्वारा नवीन संसवदा के आिार पर 

पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर को सनयत 

अवसि के सलए पुनः रखा जा सकता है।  

Manel  
.  

.  

.  

.  

5. यह सक संसवदा अवसि में यसद पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-

डाटा इन्टर ी आपरेटर का कायण व आिरर् असन्तोषजनक पाया जाता है अथवा 

अनुसित आिरर् में संसलप्तता पायी जाती है तो संसवदा अवसि में सकसी भी 

समय पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर को 

सुनवाई का अवसर देकर ग्राम पंिायत द्वारा इस संसवदा अनुबि को 

समाप्त कर सदया जायेगा, सजसके सलए पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा 

इन्टर ी आपरेटर द्वारा कोई आपसत्त नही की जायेगी। 6. यह सक पंिायत 

सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के सकसी कृत्य से ग्राम पंिायत 

की सकसी सम्पसत्त को क्षसत पहुाँिती है या सकसी अन्य कृत्य से सवत्तीय 

क्षसत पहुाँिती है तो इस क्षसत की प्रसतपूसतण पंिायत 



सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर द्वारा की जायेगी। इस 

सनसमत्त पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर के 

द्वारा एक क्षसतपूसतण बि पि सनष्पासदत सकया जायेगा। 7. इस अनुबि के 

अन्तगणत सकसी सववाद के उत्पन्न होने की दशा में ग्राम पंिायत का 

सनर्णय पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी आपरेटर को 

मान्य होगा। 8. इस अनुबि सवलेख के सनष्पादन पर देय स्टाम्प 

शुल्क का वहन पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा इन्टर ी 

आपरेटर द्वारा सकया जायेगा।  

उक्त के साक्ष्य में श्री.......पुि.....सनवासी...ग्राम पंिायत की ओर से 

तथा श्री....... . ...सनवासी........... पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-

डाटा इन्टर ी आपरेटर) ने उपरसलस्खत सदनांक...........माह 

................वषण.................को इस सवलेख को सनम्नांसकत गवाहो ंके 

समक्ष सनष्पासदत कर सलया गया है।  

प्रथम पक्ष (................  

सद्वतीय (.........)  

मोहर ग्राम प्रिान, ग्राम 

पंिायत....... सवकास 

खण्ड...............जनपद.. 

(ग्राम पंिायत की ओर)  

पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-



कम-डाटाइन्टर ी  

आपरेटर का नाम/सपता का नाम, 

सनवासी  

(पंिायत सहायक/एकाउन्टेंट-कम-डाटा 

इन्टर ी आपरेटर)  

Manaf  

से तथा उसके द्वारा 

असिकृत) गवाह- (1) नाम 

सपता का नाम सनवासी सतसथ  

गवाह-(1) नाम 

सपता का नाम 

सनवासी सतसथ  

गवाह- (2) 

नाम सपता का 

नाम सनवासी 

सतसथ  

गवाह-(2) 

नाम सपता का 

नाम सनवासी 



सतसथ  

Manaf  

से डाटा इन्टर ी आपरेटर के सलए आवेदन पि आमंसित करने 01 अगस्त, 

2021 तक की सूिना, ग्राम पंिायत के सूिना पट्ट एवं मुनादी  

द्वारा कराया 

जाना।  

सजला पंिायत राज असिकारी कायाणलय, सवकास खण्ड 02 अगस्त, 2021 

से कायाणलय एवं ग्राम पंिायत कायाणलय में आवदेन पि 17 अगस्त, 

2021 तक। जमा करने की अवसि।  

4  

सजला पंिायत राज असिकारी कायाणलय व सवकास खण्ड 18 अगस्त, 

2021 से  

कायाणलय में प्राप्त आवेदन पिो ंको सम्बस्ित ग्राम 23 अगस्त, 

2021 तक।  

पंिायत को उपलब्ध कराया जाना। . ग्राम पंिायत में प्राप्त 

आवेदन पिो ंकी शे्रष्ठता सूिी 24 अगस्त, (मेररट सलस्ट) तैयार 

करना एवं ग्राम पंिायत की 2021 से 31 अगस्त,  

प्रशाससनक ससमसत के समक्ष सविाराथण प्रसु्तत सकया 2021 तक। जाना 

एवं ससमसत द्वारा अनुमोसदत शे्रष्ठता सूिी को सजला स्तरीय 



ससमसत के सविाराथण ससमसत के सदस्य ससिव (सजला पंिायत 

राज असिकारी) को उपलब्ध कराया जाना। सजलासिकारी की 

अध्यक्षता में गसठत ससमसत द्वारा 01 ससतम्बर, 2021 से 

परीक्षर् एवं संसु्तसत। 01 ससतम्बर, 2021 से 07 | 07 ससतम्बर, 

2021 ससतम्बर, 2021 तक।  

तक।  

6  

ग्राम पंिायत द्वारा सनयुस्क्त पि सनगणत सकया जाना। 08 ससतम्बर, 

2021 से  

| 10 ससतम्बर, 2021  

तक। 


